
 
  

            ประกาศสถานีต ารวจภูธรบ้านทัพไทย 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
....................................................................... 

ด้วย สถานีต ารวจภูธรบ้านทัพไทย มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ ราชการของ 
บริจาค การจัดเก็บของกลาง ส านวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การ เบิกจ่าย น าไปใช้ในการ 
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงาน 
ต ารวจแห่งชาติในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง ส านวน 
การสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการ จัดการทรัพย์สินของราชการและของ บริจาคส าหรับให้ 
เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน ข้อ 

 ประกาศฉบับนี้“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของ ทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการของ สถานีต ารวจ โดยระบุวัตถุประสงค์
ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน สิ้น  
เปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการ ใช้งานนาน ไม่ 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม ” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้า งานพัสดุหรือ เจ้าหน้าที่อื่นท่ี 

หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ เจ้าพนักงาน โดย 

อ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตาม 
หน้าที่ราชการ 

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า ส านวนก ารสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระท า ความผิด 
ตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอ่ืนที่มีโทษทางอาญา 

“ส านวนคดีจราจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถในทางโดย ประมาท เป็น 
เหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อ่ืน ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติการจราจรทาง บก พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา  
๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ มาตรา ๒๘๑ 

ข้อ ๒ การเบิกยืม-คืนวัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรอรัญประเทศ ถือปฏิบัติตามระเบียบ  
กรมต ารวจ ว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ดังนี ้

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้ยืมต้อง 



ค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืม ด้วย ๒. ผู้ให้ยืมต้อง
จัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรม บัญชีกลาง หรือ ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก าหนด
ทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนด ระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความ จ าเป็นในการ ใช้
พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราว ไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจาก วันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส  
ำนัก งานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืม ต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการ 
ยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คง 
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้ 
เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

๕. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ 
ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบก าหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ เกี่ยวกับคดี  
ลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้๑. ยึดของกลางได้จากตัว 
บุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึก การตรวจค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพ่ือ 
พบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความ บริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของ 
ผู้นั้นหรือ ต่อหน้าพยานอย่าง น้อย ๒ คน(ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือ พยานดู เพ่ือให้ 
รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชีรายละเอียด สิ่งของที่ค้นได้ไว้ด้วย  
บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลใน ครอบครัว ผู้ต้องหา จ าเลย ผู้แทน หรือพยาน 
ฟังแล้ว แต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้ 

๔. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลงใน รายงาน ปจว. และ
สมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับที่ยึด ทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้น ให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แล้ว เก็บ
รักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบในส่วน ราชการที่ 
เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ ของ กองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่อง 
ค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นต้น ของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้อง 
ให้ผู้ต้องหาลงชื่อก ากับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผล 
ก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้เพราะถ้าในชั้น พิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจน์ 
มาเบิกความต่อศาลอีก 

๖. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบส านวนการ สอบสวนไว้ (  ป.
ว.ิอ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง ) วิธจีัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี้- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ 
ตรวจสิ่ง ของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ให้ถูกต้อง 
ตรงกัน อย่าให้คลาดเคลื่อน ประการที่ส าคัญท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพ่ิมเติม เพราะจะท าให้เกิด การสงสัย ถ้า 
จ าเป็นก็ให้ขีด ฆ่าและลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด - สิ่งของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดท่ีค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ 
ครอบครองสิ่งของนั้น ต้อง ให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย - เอกสารพยานที่ค้นได้ให้ 
พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลาง เช่นเดียวกัน เว้นแต่ช่อง ราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้ 
หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย (ป.เกี่ยวกับ คดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 



 
๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์กรรโชก ทรัพย์ ฉ้อโกง 

ทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ได้คืนและไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของ 
พนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ์ บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ 
ถ้า บันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณา 
ของผู้บังคับบัญชาระดับ บก.,บช. หรือ ตร.รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืนแยกจากบัญชี 
ทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรองไว้ เพื่อ 
ประโยชน์ในการที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในค าฟ้อง นั้น (ป.ว.ิอ.ม. 
๔๓, หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการท าส านวน การสอบสวนเพิ่มเติม ) 

ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวน มีหน้าที่เก็บ 
รักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดท าไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สูญหาย จัดการเก็บส านวนการสอบสวน 
และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ -ส านวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงาน 
สอบสวน ให้แยกเก็บตาม รายชื่อของพนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการท าส านวน รวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงาน 
สอบสวน -ส านวนสอบสวนทีพ่นักงานอัยการไม่รับพิจารณา ส านวนการสอบสวนที่พนักงาน อัยการมีค าสั่งงดการสอบสวน  
และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรีย งล าดับ ตามหมายเลขคดีปี พ.ศ. และจัดท าสมุดเก็บส านวนการสอบสวนที่ 
พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.๕๖ -๗๗) สมุดเก็บ ส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน(แบบ ๕๖- 
๗๘) สมุดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน (แบบ ๕๖-๗๙) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับล าดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา 
ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ -การยืมส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจ 
อนุญาต เมื่อน าส านวนการสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืม วัน เดือน ปี ที่ยืม  
และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตาม กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรบ้านทัพไทย ตรวจสอบ วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็น
ประจ า ทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งาน อยู่ตลอดเวลา และ รายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ 
วัน นับ แต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและ ตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพ่ือให้มีความ
พร้อมต่อ การใช้งานในภารกิจ 

ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การรับเงิน 
หรือทรัพย์สินที่ มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ  
ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม ข้อ ๗ สถานีต ารวจมี อ านาจหน้าที่ในการ 
ประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้กับ บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สิน 
ของราชการและของบริจาค 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป สั่ง ณ วันที่  ๖ มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

   พ.ต.อ.      

( ขจรศักดิ์ สมหวัง ) 
ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรบ้านทัพไทย 


